
Die Verima Verwaltungs und Immobilien AG gehört zur Anliker-Gruppe, 
eine der führenden Unternehmungen in der Baubranche. Unseren Kunden 
bieten wir umfassende Dienstleistungen in den Bereichen Bewirtschaf-
tung, Verkauf, Vermarktung. Unser Kerngeschäft ist die Bewirtschaftung 
– unser Portefeuille umfasst rund 9’800 Objekte. Erstklassige Leistungen, 
hohe Standards sowie persönliche Wertschätzung prägen unsere Kultur.

Ihre Aufgaben
• �Bewirtschaftung eines kleineren Portefeuilles von Wohnliegenschaften
• �Unterstützung der Teamleitung und der Immobilienbewirtschafter/in-

nen im Tagesgeschäft
• Erstellen und Verarbeiten von Mietverträgen
• Vorbereiten und Erteilen von Reparaturaufträgen
• Kontakt mit Eigentümern, Mietern, Handwerkern und Behörden
• Erfassen von Daten, Mutationen, Auswertungen und Mietzinsänderungen
• Allgemeine Korrespondenz
• �Organisation und Durchführung von Wohnungsabnahmen und  

-übergaben
• Mithilfe bei der Organisation von Stockwerkeigentümerversammlungen

Ihr Profil
• �Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung
• Berufserfahrung in einer ähnlichen Funktion von Vorteil
• Ausgezeichnete mündliche und schriftliche Deutschkenntnisse
• Führerausweis Kat. B

 Unser Angebot
• ��Mindestens 5 Wochen Ferien sowie bezahlte Betriebsferien  

(Weihnachten/Neujahr) und Brückentage
• Aus- und Weiterbildungen werden grosszügig unterstützt
• Eigene Pensionskasse mit attraktiven Versicherungsmodellen

Die Verima bietet Ihnen eine spannende und verantwortungsvolle Positi-
on, grosse Selbständigkeit sowie interessante Anstellungsbedingungen mit 
sehr guten Sozialleistungen. Ein moderner Arbeitsplatz sowie ein junges 
und aufgestelltes Team warten auf Sie.

Bitte schicken Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an:
Urs Schmid, Leiter Personal Gruppe, urs.schmid@anliker.ch
Anliker AG, Meierhöflistrasse 18, 6021 Emmenbrücke

verima

Arbeitsort: Emmenbrücke

Junior Immobilien- 
bewirtschafter/in


